附件2：
中山大学暑期社会实践团队队员个人责任书

本人自愿参加中山大学2016年学生暑期社会实践活动，并保证本人身体和心理状况适合参加本次社会实践，对本次社会实践的目的、性质、实践地的情况以及可能的风险有清楚的了解，并已告知本人家长。本人已详细阅读并全部理解教育部令第12号《学生伤害事故处理办法》（2002年9月1日生效）。在我团队社会实践期间，本人保证将自觉遵守国家法律法规和学校纪律，严格执行学校关于暑期社会实践的各项规定。

如出现下列情况，依据本责任书和有关规定处理：

1.本人财物的遗失、被盗、毁坏等经济损失由本人承担；

2.由于本人过错、不可抗力、意外事件导致的自身人身伤害依据《学生伤害事故处理办法》（教育部令第12号）第十二条处理；

3.本人实施的违法行为或因违反实践当地各项规定以及民族习惯等行为所造成的损失和引起的法律责任由本人承担；

4.由于本人的过错造成的第三方的人身伤害或经济损失由本人承担。

本人已经详细阅读并认可本责任书，对整体内容和各项规定均无异议。

                              院系：
                             年级：

                             团队：

                             本人签名及电话：

                             紧急联系人及电话：

2016年6月  日
附件3：

中山大学2016年暑期“三下乡”社会实践

学生记者推荐名单
	推荐团队
	

	姓名
	
	联系电话
	

	QQ
	
	邮箱
	

	个人事迹
	

	指导老师
意见
	签名：

	学院团委

意见
	签名：


附件4：中山大学2016年暑期“三下乡”社会实践活动报告撰写要求
【实践报告须包含内容 】

1. 基本信息：所属院系

2. 社团信息：社团名称、负责人姓名、指导老师姓名

3. 活动基本信息：名称、时间、地点、背景、目标、意义、简介、特点等

4. 活动主题

5. 活动组织

6. 活动成果：可用数据、图表等形式说明

7. 活动传播及宣传：可截图或复制相关网络链接

8. 活动内容：需详细撰写本次社会实践的过程及总结不足，可附参加者感言

9. 资金使用：活动结算表

【实践报告格式规范】

1. 报告题目：黑体，小三，加粗

2. 报告副标题：黑体，小三

3. 内容摘要：另起一页：宋体，小四，首行缩进2字符

4. 关键词：宋体，小四，加粗，首行缩进2字符，关键词与摘要正文之间空一行

5. 目录部分：两端对齐，1.5倍行距

6. 正文部分：另起一页（注：图表要有图名和表名，图表的字体为宋体五号，图表中的内容如果是引用他人的，一定要注明资料来源）

6.1 一级标题：黑体，四号，加粗，行间距1.5倍

6.2 二级标题：黑体，小四，加粗，行间距1.5倍

6.3 正文：宋体，小四，首行缩进2字符，行间距1.5倍

7. 参考文献： （注：格式）

7.1 作者. 著作名或文章名.出版社[要在出版社名前标注出版社所在城市名，或期刊名]. 图书版次[第一版除外]或期刊年、卷、期.著作出版时间[年].页码

7.2 网络资料也要标注清楚，要有文章名，如果有作者要标明作者名，网站名称和时间。
附件5：三下乡实践活动发票报销注意事项

1、 发票抬头为“中山大学”，提交前请到税局网站查询发票真伪。

2、 餐费不能报销。
3、 招待费不能报销。
4、 办公用品、日用品必须附有商家开具的清单。
5、 汽油票需在发票背后注明此次加油行走公里数。
6、 交通费须有往返，单程不行。

7、 除以上注意事项外，请参照日常学生活动的报销要求进行发票的整理，经办人和证明人需要在非定额发票背面签名。

8、 学院团委的立项所获得的支持经费，将划拨到学院德育经费账号，请各学院团队按照学院报账流程与要求执行，无需提交发票到校团委办公室。
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